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NORMAS DE CONVIVENCIA

1.

10.

1.

El respeto a la integridad fisica, moral y social y a los bienes de las personas que forman la
comunidad educativa, tanto dentro como fuera del centro escolar, evitando cualquier tipo de
agresion, insulto, o actitudes discriminatorias, en especial por motivos de raza, creencias,
sexo, orientacion sexual, etnia o situacion econdmica y social.

El respeto a la integridad fisica, moral y social y a los bienes de las personas e instituciones
que, sin formar parte de la comunidad educativa, se relacionan con el centro con ocasién de
la realizacion de las actividades y servicios del mismo.

El respeto a la integridad fisica, moral y social y a los bienes de las personas e instituciones
con las que el alumnado pueda encontrarse o relacionarse ocasionalmente durante el
desarrollo de las actividades organizadas por el centro, aunque estas no formen parte de la
comunidad educativa.

La correccion en el trato, en especial mediante el empleo de un lenguaje correcto y educado
y la observacion de las normas mas elementales de urbanidad y civismo.

El respeto por el trabajo y funcion de todos los miembros de la comunidad educativa, asi
como el interés y empefio por desarrollar el propio trabajo y funcién con responsabilidad.

El aprovechamiento del puesto escolar y el comportamiento adecuado durante el desarrollo
de las actividades lectivas, o cualquier otra actividad del centro, evitando entorpecer el
funcionamiento de las mismas, y colaborando activamente en su realizacion con la conducta
y actitud requeridas segun el caso (por ejemplo: el silencio, la atencién, la realizacion de
trabajos, la participacion ordenada, etc.) y siguiendo las indicaciones del profesorado.

La responsabilidad de traer al centro todo el material necesario para el desarrollo de la
actividad lectiva o educativa de modo que no se entorpezca el buen desarrollo y
aprovechamiento de las clases. Como norma general, y para fomentar la responsabilidad, no
se permite dejar en porteria ningun libro, cuaderno, trabajo, material, etc., para ser entregado
al alumnado o para ser recogido por este.

La permanencia del alumnado dentro de las aulas durante los cambios de clase, evitando
salir a los pasillos u obstaculizar la entrada en las mismas; asi como la diligencia para
sentarse y prestar atencion cuando el profesor o la profesora entra en el aula y comienza la
actividad lectiva.

El desplazamiento fuera del aula —por necesidades del horario del grupo— se haré con
agilidad, evitando molestar a las otras clases y sin aglomerarse en los pasillos.

El alumnado no puede permanecer en las aulas ni en los pasillos de las clases durante el
tiempo de recreo, salvo en los dias de lluvia y en aquellos momentos en que el profesorado
lo considere oportuno.

El cuidado y conservacion de los libros de texto como responsabilidad del alumnado y su
familia. En aquellos niveles en los que esta implantada la gratuidad de los libros, el alumnado
se somete a las disposiciones de revision, y sancidn si fuese el caso, previstas, segun la
normativa, en las medidas educativas de correccion.
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El buen uso de las instalaciones del centro, cuidando los materiales que se faciliten para la
tarea educativa y respetando las pertenencias ajenas. Cualquier desperfecto, dentro o fuera
del aula, se comunicara, a la mayor brevedad, a la administracién del centro por medio del
parte de desperfectos en porteria.

Los delegados y las delegadas deben cumplir las funciones especificas de su cargo.

La conservacion de la limpieza de las instalaciones del centro, tanto dentro como fuera del
aula, como prioridad educativa y muestra de respeto a los demas y al medio ambiente,
inculcandose el uso diligente de las papeleras y otros habitos de limpieza.

La asistencia diaria a clase del alumnado constituye un deber que sus padres, madres o
representantes legales se comprometen a cumplir y hacer cumplir. De igual modo, justificaran
las faltas de asistencia de sus hijos o tutelados en las condiciones previstas en las medidas
educativas de correccion.

La puntualidad a la hora de incorporarse a la jornada lectiva.

No ausentarse del centro durante el horario lectivo sin la preceptiva autorizacion del padre,
de la madre o del representante legal del alumno o alumna, que debera ser recogido o
recogida en el centro por cualquiera de ellos, o por la persona o personas autorizadas
formalmente por ellos a través de Educamos y antes de las 8:00 a.m. del dia de la
ausencia. Quedan exceptuados de este ltimo requisito los alumnos y alumnas de 3°y 4° de
la ESO y de bachillerato, que podran ausentarse presentando la correspondiente autorizacion
escrita de sus padres o representantes legales. De igual modo, esta autorizacién debera ser
a través de Educamos y antes de las 8:00 a.m. del dia de la ausencia.

De no haber autorizacién escrita, estos alumnos o alumnas también podran ausentarse del
centro con la autorizacion telefénica de sus padres o representantes legales. Esta
autorizacion telefénica debe ser recibida directamente por el tutor o tutora del alumno o
alumna, o, en su defecto, por el coordinador o coordinadora, por el director o directora, o por
cualquier otro profesor o profesora del centro, que informara de ello a la mayor brevedad
posible a dicho tutor o tutora. Para evitar interrupciones en el desarrollo de su actividad
docente, el tutor o tutora —o quien en este caso ejerza su papel- podra solicitar a la persona
que esté en la porteria que reciba en su nombre la autorizacion telefonica de los padres o
representantes legales del alumno o alumna que vaya a ausentarse del centro.

El alumnado asiste al centro vestido con el preceptivo uniforme en aquellos niveles en los que
estd implantado. El resto, es decir, el alumnado de bachillerato, debe presentarse vestido
correctamente y en consonancia con la imagen que debe ofrecer una institucion educativa.

El cuidado de la higiene personal.

Esta prohibido el uso de teléfonos méviles y otros aparatos electrénicos en el centro (por
ejemplo: videoconsolas, relojes inteligentes, ordenadores portatiles, netbooks, tabletas, etc.).
Sélo seré posible el uso de algunos de esos aparatos en determinadas asignaturas y con la
supervision y el permiso explicitos del profesor o la profesora correspondiente.
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Durante la realizacion de las pruebas de evaluacién el alumnado esté obligado a cumplir las
indicaciones y/o prohibiciones establecidas explicitamente por el profesorado y/o por los
procedimientos de evaluacion de la asignatura correspondiente.

Queda prohibido que, durante la realizacion de las pruebas de evaluacion, el alumnado lleve
encima (p.e. en los bolsillos) o tenga a la vista (p.e. en la cajonera del pupitre) cualquier tipo
de dispositivo electronico (p.e. teléfono mavil, reloj inteligente...) que no haya sido
expresamente permitido por el profesorado correspondiente. Dicho dispositivo puede dejarse
guardado en la mochila o bajo la custodia del profesor o profesora mientras dure la prueba.

Esta totalmente prohibida la reproduccion total o parcial y/o la difusion a través de cualquier
medio de las pruebas tedricas sin permiso expreso del profesor.

Esta totalmente prohibido la reproduccidn, ya sea video o fotografia, de cualquier actividad
del centro que no esté autorizada por el profesorado para formar parte del producto final que
se entregara o para las redes sociales del colegio. Asi mismo, también esta prohibida la
realizacion de video o fotografia en cualquier momento de la jornada lectiva sin la autorizacion
correspondiente (intercambios, recreos, salidas culturales,...)

En todo caso, el alumnado tiene prohibido compartir y difundir en redes sociales el contenido
audiovisual que se realiza en el centro.

Cada alumno y alumna debe hacerse cargo del cuidado y la guarda de sus pertenencias —
muy especialmente de sus libros de texto—, ya que el centro no se responsabiliza del posible
extravio, deterioro o sustraccion de las mismas. Por este motivo, es conveniente marcar los
objetos personales.

El consumo de alimentos y golosinas de cualquier tipo, salvo que esté expresamente
autorizado por la direccién o por el profesor o profesora correspondiente en el ambito de su
clase y por algun motivo especial, esta prohibido en las aulas y, en general, durante el
desarrollo de la actividad lectiva.

El alumnado esta obligado a traer firmado por su padre, madre o representante legal cualquier
documento o comunicacion del centro con acuse de recibo.

Segun lo establecido en el articulo 4.1 del Decreto 237/2010, de 13 de julio, por el que se
regula el Reglamento Organico de los Institutos de Educacion Secundaria, las decisiones
colectivas que adopte el alumnado, a partir del tercer curso de la educaciéon secundaria
obligatoria, con respecto a la asistencia a clase no tendran la consideracion de conductas
contrarias a la convivencia ni seran objeto de correccion, cuando estas hayan sido resultado
del ejercicio del derecho de reunién y sean comunicadas por escrito, con al menos dos dias
de antelacion, por el delegado o delegada del alumnado a la direccion académica del centro.
Debe tenerse en cuenta que el ejercicio de este derecho no implica que se paralice el
desarrollo del curriculo de las asignaturas correspondientes, por lo que el profesorado
continuara la imparticiéon de las clases con el alumnado asistente. Asimismo, la falta de
asistencia, asi como su causa, sera notificada por el tutor o tutora a los padres o
representantes legales del alumno o alumna para su conocimiento.



31. En cualquier caso, el respeto a estas normas, a la organizacion, al Proyecto Educativo y
al Caréacter Propio del centro, asi como a lo establecido a este respecto en la legislacién

vigente.

o MEDIDAS EDUCATIVAS DE CORRECCION

PRINCIPIOS GENERALES DE LAS CORRECCIONES Y DE LAS

MEDIDAS DISCIPLINARIAS

Las correcciones y las medidas disciplinarias que hayan de aplicarse por el
incumplimiento de las normas de convivencia tendran un caracter educativo y
recuperador, garantizaran el respeto a los derechos del resto del alumnado y
procuraran la mejora de las relaciones de todos los miembros de la comunidad
educativa.

En todo caso, en las correcciones y en las medidas disciplinarias por los
incumplimientos de las normas de convivencia se tendra en cuenta lo que sigue:

- El alumnado no sera privado del ejercicio de su derecho a la educacion ni,
en el caso de la educacidn obligatoria, de su derecho a la escolaridad.

- No se impondran correcciones ni medidas disciplinarias contrarias a la
integridad fisica y a la dignidad personal del alumno o alumna.

- La imposicién de las correcciones y de las medidas disciplinarias respetara
la proporcionalidad con la conducta del alumno o alumna y contribuird a la
mejora de su proceso educativo.

- Asimismo, en la imposicion de las correcciones y de las medidas
disciplinarias se tendra en cuenta la edad del alumno o alumna, asi como sus
circunstancias personales, familiares o sociales, la incidencia educativa de la
alteracién y la forma en la que esta afecte al Proyecto Educativo y a la
Programacion General Anual.

El centro podré requerir a los padres, a las madres o a los representantes legales
del alumnado y, en su caso, a las instituciones publicas competentes, la adopcion
de medidas dirigidas a modificar aquellas circunstancias que puedan ser
determinantes de actuaciones contrarias a las normas de convivencia.



o GRADACION DE LAS CORRECCIONES Y DE LAS MEDIDAS
DISCIPLINARIAS

1. A efectos de la gradacion de las correcciones y de las medidas disciplinarias, se consideran
circunstancias que atenuan la responsabilidad:

a. El reconocimiento espontaneo de la incorreccidn de la conducta, asi como la
reparacion espontanea del dafio producido.

b. La falta de intencionalidad.
c. La peticion de excusas.

d. La observancia de una conducta habitual positivamente favorecedora de la
convivencia.

e. Actuar como respuesta impulsiva a provocacion por parte de otros.

2. Se consideran circunstancias que agravan la responsabilidad:

a. La premeditacion.
b. La reiteracion.

c. Cuando la persona contra la que se cometa la infraccidn sea un trabajador o trabajadora
del centro.

d. Los dafios, injurias u ofensas causados a los compafieros y compafieras de menor edad,
alumnado NEAE y al alumnado recién incorporado al centro.

e. Las acciones que fomenten la violencia o impliquen la discriminacion por razon de
nacimiento, raza, sexo, orientacion sexual, convicciones ideoldgicas o religiosas,
discapacidades fisicas, psiquicas o sensoriales, asi como por cualquier otra condicién
personal o social.

f.  Las acciones que supongan un menoscabo del Caracter Propio o del Proyecto Educativo
del centro.

g. La incitacién o estimulo a la actuacion colectiva lesiva de los derechos de los demas
miembros de la comunidad educativa.

h. La naturaleza y entidad de los perjuicios causados al centro o a cualquiera de los
integrantes de la comunidad educativa.

i. La difusion, a través de internet o por cualquier otro medio, de imégenes de conductas
contrarias 0 gravemente perjudiciales para la convivencia, particularmente si resultan
degradantes u ofensivas para otros miembros de la comunidad educativa.

3. Entodo caso, las circunstancias que agravan la responsabilidad no seran de aplicacion cuando
las mismas se encuentren recogidas como conductas contrarias a las normas de convivencia
0 como conductas gravemente perjudiciales para la convivencia.



AMBITOS DE LAS CONDUCTAS A CORREGIR

Se corregiran, de acuerdo con lo dispuesto aqui, los actos contrarios a las normas
de convivencia realizados por el alumnado en el centro, tanto en el horario lectivo
como en el dedicado al comedor escolar y a las actividades complementarias y
extraescolares.

Asimismo, podran corregirse las actuaciones del alumnado que, aunque realizadas
por cualquier medio e incluso fuera del recinto y del horario escolar, estén
motivadas o directamente relacionadas con el ejercicio de sus derechos vy el
cumplimiento de sus deberes como tal.



o CONDUCTAS CONTRARIAS A LAS NORMAS DE

CONVIVENCIA Y SU CORRECCION

Las conductas contrarias a las normas de convivencia recogidas aqui prescribiran una vez
finalizado el trimestre en curso, excluyendo los periodos vacacionales establecidos en el

correspondiente calendario escolar de la provincia.

Son conductas contrarias a las normas de convivencia las que se opongan a las establecidas por
el centro y, en todo caso, las enumeradas en este apartado. En él se hacen aclaraciones sobre
algunas de esas conductas y se tipifican todas ellas con ejemplos concretos, sin perjuicio de que
cualquier otro comportamiento que no figure explicitamente en dichas tipificaciones pueda ser

considerado como tal.

CONDUCTA

CORRECCION

- Comer o beber —a excepcién de agua, para lo cual el
alumno o alumna podra contar con una botella a tal efecto—
en el aula, biblioteca, auditorio, pasillos o cualquier otro
lugar utilizado para el desarrollo de las actividades lectivas.

- Hacer ruidos que interfieran el desarrollo normal de la
clase.

- Tirar papeles o cualquier otro objeto al suelo o a algun
compafiero 0 compafiera o miembro de la comunidad
educativa de manera intencionada.

- Llegar al aula cuando la clase ya ha empezado sin un
motivo justificado.

- No pedir permiso antes de entrar en un aula si la clase ya
ha empezado.

- No estar sentado de manera correcta y adecuada.

- Intervenir en clase o levantarse de su sitio
sin el permiso del profesor o la profesora.

- Utilizar palabras ofensivas, indecentes o groseras.

- Expresarse a gritos o con una actitud manifiestamente
insolente o irrespetuosa.

- Ausentarse del lugar en el que su grupo esta desarrollando
la actividad lectiva si en permiso expreso del profesor o la
profesora correspondiente.

- Permanecer sin permiso en el aula o en cualquier otro
lugar destinado a la actividad lectiva durante  los

periodos no lectivos, como por ejemplo el recreo.

- Permanecer en los pasillos u obstaculizar la entrada a las
aulas durante los cambios de clase.

- Acudir a beber agua en la fuente del patio durante el
desarrollo de la actividad lectiva o en los cambios de
clases sin permiso del profesor.

1°. Amonestacion Oral

2°.  Amonestacion Escrita, con permanencia de uno o varios
recreos en el Aula de Convivencia realizando actividades
formativas, garantizando, en cualquier caso, la atencion
educativa del alumno o alumna al que se imponga esta
correccion.

3% Amonestacion por Conducta Gravemente Perjudicial para
las Normas de Convivencia del Centro.

4°,  Suspension del derecho de asistencia a esa clase de un
alumno o alumna.

La aplicacién de esta medida implicara que:

Quien imponga esta correccion indicara al alumno o alumna las
actividades a realizar y avisara al profesor o profesora que esté de
permanencia para que se haga cargo de dicho alumno o alumna,
de manera que permanezca el resto de la hora en el Aula de
Convivencia realizando las actividades indicadas. Si no hubiera
profesor o profesora de permanencia, o estuviera realizando
alguna sustitucion, quien imponga esta correccion, tras indicar al
alumno o alumna las actividades a realizar, podra solicitar al tutor
o tutora, o al coordinador o coordinadora, que se haga cargo de
dicho alumno o alumna, en cuyo caso permanecera en el aula
donde esté el tutor o tutora, o el coordinador o coordinadora,
realizando las actividades indicadas.

Debera informarse a quienes ejerzan la tutoria y la coordinacion en
el transcurso de la jornada escolar sobre la medida adoptada y los
motivos de la misma. Asimismo, y como norma general, esta
medida irda acompafiada de un apercibimiento por escrito por
conducta contraria a las normas de convivencia, en el que ademas
se informara a los padres o representantes legales del alumno o
alumna de la correccion impuesta.

coordinador o coordinadora e informando al tutor o tutora.

COMPETENCIA: Sera competente para imponer esta correccion el profesor o profesora que esté impartiendo la clase, con el visto bueno del




CONDUCTA

CORRECCION

El uso del teléfono moévil* o cualquier otro aparato
electronico  (por ejemplo: videoconsola, portatil,
netbook, tablet, cascos), en el centro o durante las
actividades complementarias que se desarrollen fuera
del mismo, y, en cualquier caso, sin la supervisién y el
permiso explicitos de un profesor o profesora.

*Sera motivo también de retirada el hecho de tener
el movil o cualquiera de los dispositivos
anteriormente citados encima o en el cajon de la
mesa, teniendo que estar este siempre guardado
en la mochila.

- Laprimera vez que se produzca esta conducta el profesor
o0 profesora amonestara oralmente al alumno o alumna,
ademas le retirara el dispositivo en cuestion y lo entregara
en coordinacion, donde dicho alumno o alumna podra
recuperarlo al finalizar la jornada escolar.

- La segunda vez se procedera de manera semejante, pero
el dispositivo retirado solo sera devuelto al padre, madre o
representante legal del alumno o alumna, que recibira,
ademas, un apercibimiento escrito por conducta contraria
a las normas de convivencia en el que se hara constar la
reincidencia en esta conducta y el requisito indicado
anteriormente para recuperar el dispositivo retirado.

- La tercera vez, si se produce antes de un mes desde la
vez anterior, se procedera como la segunda vez, pero el
alumno o alumna recibira un apercibimiento por escrito por
conducta gravemente perjudicial para la convivencia. Este
apercibimiento podria ir acompafiado de otra medida de
correccion adecuada al mismo. Si la tercera vez se
produjera pasado un mes o0 mas desde la vez anterior, se
procedera como la segunda vez.

- A partir de la cuarta vez se procedera como la tercera vez.
En cualquier caso, el profesor o profesora pedira al alumno
0 alumna que apague el dispositivo antes de retirarlo.

Si el dispositivo usado indebidamente no perteneciera al alumno o
alumna que cometa la infraccion, dicho dispositivo sera devuelto a su
propietario o propietaria, y, en cualquier caso, la medida de correccion
correspondiente recaera sobre quien cometié la infraccion.

COMPETENCIA: Seran competentes para imponer esta correccion todos los profesores y profesoras del centro, teniendo en cuenta lo requerido
para el apercibimiento por escrito por conducta contraria a las normas de convivencia y para el apercibimiento por escrito por conducta gravemente

perjudicial para la convivencia.

CONDUCTA

CORRECCION

Difusion del contenido realizado por el alumnado, ya
sea en el centro o en cualquier actividad que se proponga.

- La primera vez que esto ocurra se le pedira al alumno o alumna que
elimine el contenido y recibira un apercibimiento escrito por conducta
contraria a las normas de convivencia, que podré ir acompafiado de otra
de las medidas de correccion

establecidas aqui por conducta contraria a las
normas de convivencia.

- Si ocurre por segunda vez el alumno o alumna recibird un
apercibimiento escrito por conducta gravemente perjudicial a las
normas de convivencia.

COMPETENCIA: Sera competente para hacer el seguimiento de estas conductas e imponer las correspondientes correcciones el profesorado del

centro o la coordinadora de etapa en caso de reincidencia.

CONDUCTA

CORRECCION

Difusion del contenido realizado por el alumnado, ya sea en
el centro o en cualquier actividad que se proponga que haya

sido grabado sin el pertinente permiso del profesorado.

El alumno o alumna recibira un apercibimiento escrito por conducta
gravemente perjudicial a las normas de convivencia.

COMPETENCIA: Sera competente para hacer el seguimiento de estas conductas e imponer las correspondientes correcciones la coordinadora de

etapa.




CONDUCTA

CORRECCION

Las faltas injustificadas de asistencia a clase.

Se consideran faltas justificadas de asistencia las que se
producen por visita al médico o desempefio de un deber
inexcusable, y se justifican con el correspondiente
documento acreditativo; también lo son aquellas que se
producen por enfermedad o asunto familiar grave, y se
justifican con un documento firmado por el alumno o alumna,
si es mayor de edad, o por su padre, madre o representante
legal si es menor de edad. Son faltas injustificadas de
asistencia todas aquellas que no cumplen los requisitos
anteriores.

Como norma general, cada tutor o tutora informara de las faltas
injustificadas de asistencia a clase de un alumno o alumna a sus padres
o representantes legales, especialmente si dicho alumno o alumna es
menor de edad.

Cada vez que un alumno o alumna falte a clase mas de dos dias
seguidos sin que el tutor o tutora tenga conocimiento de causa
justificada alguna, éste o ésta se pondra en contacto con los padres o
representantes legales del alumno o alumna en cuestion para poner el
hecho en su conocimiento y recabar la informacion pertinente.

Cuando se igualen o superen las cinco faltas sin justificar en un mes, el
tutor o tutora informara del caso al ~ equipo  directivo y procedera
segun lo dispuesto en el plan de absentismo escolar.

Sin perjuicio de lo anterior y del tratamiento que reciban las faltas de
asistencia en las programaciones y, particularmente, en los
procedimientos de evaluacion de cada asignatura, las faltas
injustificadas de asistencia a clase podran ser corregidas con cualquier
otra de las medidas de correccion establecidas aqui por conducta
contraria a las normas de convivencia.

COMPETENCIA: Sera competente para llevar a cabo lo establecido aqui el tutor o tutora del alumno o alumna en cuestion, asi como coordinacion.
La persona competente para imponer la correccion dependerd, en cada caso, de lo establecido aqui para la medida en cuestion

CONDUCTA

CORRECCION

Las faltas injustificadas de puntualidad.

Se consideran faltas justificadas de puntualidad las que se
producen por visita al médico o desempefio de un deber
inexcusable, y se justifican con el correspondiente
documento acreditativo; también lo son aquellas que se
producen por enfermedad o asunto familiar grave, y se
justifican con un documento firmado por el alumno o alumna,
si es mayor de edad, o por su padre, madre o representante
legal si es menor de edad. Son faltas injustificadas de
puntualidad todas aquellas que no cumplen los requisitos
anteriores.

- Cada vez que un alumno o alumna se retrase injustificadamente en el
inicio de la jornada lectiva, sera amonestado oralmente y la persona que
esté enla

porteria tomara nota de su nombre, que posteriormente pasara al
coordinador o coordinadora.

- Cuando esta conducta se repita cuatro veces en menos de un mes, el
alumno o alumna recibira un apercibimiento escrito por conducta
contraria a las normas de convivencia, que podra ir acompafiado de otra
de las medidas de correccidn establecidas aqui por conducta contraria
a las normas de convivencia.

COMPETENCIA: Sera competente para llevar a cabo lo establecido aqui el tutor o tutora del alumno o alumna en cuestion, asi como coordinacion.
La persona competente para imponer la correccion dependerd, en cada caso, de lo establecido aqui para la medida en cuestion

CONDUCTA

CORRECCION

En el caso del alumnado de Bachillerato que sale fuera del
centro durante el recreo, entrar mas tarde de la hora
indicada.

- La primera vez que se produzca, se amonestara verbalmente al
alumno/ a.

- La 22 vez en menos de un mes, se privara del derecho de salida al
recreo fuera del centro hasta que la coordinacion asi lo estime.

COMPETENCIA: Sera competente de imponer el profesorado del centro asi como la coordinacion.




CONDUCTA

CORRECCION

La falta de colaboracion sistematica del alumnado en la
realizacion de las actividades orientadas al desarrollo del
curriculo, asi como en el seguimiento de las orientaciones
del profesorado respecto a su aprendizaje.

e No participar en las actividades que se proponen en la
clase siguiendo las indicaciones del profesor o profesora.

o No seguir las orientaciones del profesorado con respecto
a su aprendizaje.

o No traer el material escolar.

o No realizar las actividades y tareas que se mandan para
hacer en casa.

° ..

Las conductas que puedan impedir o dificultar el ejercicio del
derecho o el cumplimiento del deber de estudiar por  sus
comparieros y comparieras.

e No participar con la actitud adecuada en los trabajos y
actividades realizadas en grupo. No respetar el silencio
cuando sus compafieros y comparieras estan estudiando o
realizando una actividad que lo exija, intentando distraerlos.
e Molestar a los compafieros 0 compafieras durante el
desarrollo de la clase.

° ..

1°. Amonestacion oral y notificacién a las familias a
través de la plataforma Educamos.

2°, Apercibimiento por escrito por conducta contraria
a las normas de convivencia, con permanencia de uno
0 varios recreos en €l aula de convivencia realizando
actividades formativas.

3% Apercibimiento por escrito por conducta
gravemente perjudicial contra las normas de
convivencia.

COMPETENCIA: Seran competentes para imponer esta correccién todos los profesores y profesoras del centro, con el
visado del tutor o tutora. También, serd competente para imponer estas correcciones el coordinador o coordinadora.

CONDUCTA

CORRECCION

El consumo de bebidas energéticas en el centro escolar.

- La primera vez que se produzca esta conducta el tutor o tutora o el
profesor que lo observe amonestara oralmente al alumno o alumna,
notificando al tutor y a la familia.

- La segunda vez o sucesivas, el alumno o alumna recibird un
apercibimiento por escrito por conducta contraria a las normas de
convivencia.

COMPETENCIA: Seran competentes para imponer esta correccidn todos los profesores y profesoras del centro.




CONDUCTA

CORRECCION

La incorreccion y desconsideracion hacia los otros
miembros de la comunidad educativa o hacia cualquier
otra persona con la que el alumno o alumna trate durante su
participacion en las actividades organizadas por el centro.

- No mostrar al profesorado, a sus compafieros y
compafieras o a cualquier miembro de la comunidad
educativa el m&ximo respeto y consideracion.

- Dirigirse a un profesor o profesora de manera

irrespetuosa.

- Salirse de la clase sin permiso del profesor o
profesora.

- Desobedecer o responder con insolencia a las
indicaciones, instrucciones, correcciones...

realizadas por el profesorado.

- Burlarse individual o colectivamente de un
comparfiero o compafiera.

- Realizar juegos que inciten a la violencia.

- Causar pequefios dafios en las instalaciones,
recursos materiales o documentos del centro, o

en las pertenencias de los demas

miembros de la comunidad educativa.

- Pintar en los pupitres, puertas, paredes, carteleras,
etc.

- Ensuciar las instalaciones del centro.

- Deteriorar, de cualquier modo, el material del centro.

- Deteriorar cualquier pertenencia del profesorado, de
un compafiero compafiera o de cualquier otro
miembro de la comunidad educativa.

Apercibimiento por escrito, que siempre conllevara la obligacién de
disculparse con el o los miembros de la comunidad educativa
implicados.

Realizacion de tareas dentro y fuera del horario lectivo que contribuyan
alamejora y desarrollo de las actividades del centro, asi como a reparar
el dafio causado en las instalaciones, recursos materiales o
documentos del centro.

En caso de pequefos dafios causados en las instalaciones,
recursos materiales o documentos del centro, o en las
pertenencias de los demas miembros de la comunidad educativa,
se exigira al alumno o alumna -y, si llega el caso, a sus padres o
representantes legales- la reparacion del dano causado o la
reposicion de los bienes deteriorados.

Sin excluir otras medidas de correccion, los actos incivicos cometidos
fuera de las instalaciones del centro durante el recreo por el alumnado
de bachillerato autorizado a salir y, en general, aquellas conductas den
lugar a situaciones contrarias a las debidas normas de respeto y
convivencia o que pongan en riesgo la propia integridad fisica o moral
del alumno o alumna o la de los demas, asi como la

falta de puntualidad en la reincorporacion a la jornada lectiva tras el
recreo, podran ser corregidos con la suspension temporal o definitiva de
la autorizacién para salir fuera del centro durante el tiempo de recreo.

Suspension del derecho de asistencia a determinadas clases por
un plazo maximo de tres dias lectivos. Durante el tiempo que dure la
suspension, el alumno o alumna debera realizar las actividades
formativas que se determinen para evitar la interrupcion de su proceso
formativo.

Excepcionalmente, la suspension del derecho de asistencia al
centro por un periodo maximo de tres dias lectivos. Durante el tiempo
que dure la suspension, el alumno o alumna debera realizar las
actividades formativas que se determinen para evitar la interrupcion de
su proceso formativo.

COMPETENCIA: Sera competente para imponer esta correccion el director o directora académica a instancias del coordinador o coordinadora. El
director o directora académica dara cuenta de ello a la comisién de convivencia

CONDUCTA

CORRECCION

- Realizar cualquier prueba de evaluacion sin cumplir las
indicaciones y/o prohibiciones establecidas expresamente
por el profesorado y/o por los procedimientos  de
evaluacion de la correspondiente asignatura.

- Realizar cualquier prueba de evaluacion llevando encima
(p-e. en los bolsillos) o teniendo a la vista (p.e. en la cajonera
del pupitre) cualquier tipo de dispositivo (mdvil, tablet / iPad,
smartwatch...) electrénico (p.e. teléfono mdvil, reloj
inteligente...) que no haya sido expresamente permitido por
el profesorado correspondiente.

Sin perjuicio de lo establecido para estos casos en los procedimientos
de evaluacion de cada asignatura, el profesorado correspondiente
podra imponer las siguientes medidas de correccion, teniendo en
cuenta que no son excluyentes entre si:

o Apercibimiento por escrito por conducta contraria a las normas de
convivencia.

e Retirada inmediata de la prueba y calificacién de la misma con la
puntuacién mas baja.

COMPETENCIA: Seran competentes para imponer esta correccion todos los profesores y profesoras del centro, con el visado del tutor o tutora.




CONDUCTA

CORRECCION

Acudir al centro sin el preceptivo uniforme en aquellos
niveles en los que esta implantado, o con una indumentaria
poco recatada e inadecuada a la imagen que debe ofrecer
una institucién educativa.

- La primera vez y segunda vez que se produzca esta conducta el tutor
o tutora o el profesor que lo observe amonestara oralmente al alumno o
alumna, notificando al tutor y a la familia.

- La tercera vez y sucesivas, el alumno o alumna recibird un
apercibimiento por escrito por conducta contraria a las normas de
convivencia. Este apercibimiento podria ir acompafiado de otra de las
medidas de correccion establecidas aqui por conducta contraria a las
normas de convivencia.

COMPETENCIA: Sera competente para imponer esta correccion el tutor o tutora del alumno o alumna en cuestion.

CONDUCTA

CORRECCION

El extravio o deterioro del libro de texto en las etapas donde
esta establecida la gratuidad.

Se exigird al alumno o alumnay a sus padres o representantes
legales la reposicion del libro deteriorado. La direccién del centro se
reservard el derecho proporcionarle los libros de texto del curso
siguiente hasta que no se haya producido dicha reposicién.

COMPETENCIA: Sera competente para imponer esta correccion el director o directora académica a instancias del tutor o tutora.




= CONDUCTAS GRAVEMENTE PERJUDICIALES PARA LA CONVIVENCIA

CONDUCTA

CORRECCION

La reiteracion en un mismo curso escolar de conductas
contrarias a las normas de convivencia del centro a las
que se refiere el apartado anterior.

- Apercibimiento por escrito por conducta gravemente perjudicial para la
convivencia.

- Cuando un alumno o alumna haya acumulado tres apercibimientos por
escrito por conducta contraria a las normas de convivencia, recibira un
apercibimiento por escrito por conducta gravemente perjudicial para la
convivencia, que ird acompafiado de una de las medidas de correccion
por conducta contraria a las normas de convivencia establecidas en el
apartado anterior o de otra de las medidas de correccion por conducta
gravemente perjudicial para la convivencia establecidas aqui. Para
imponer esta medida de correccidn se tendran en cuenta tanto los
principios generales de las correcciones y de las medidas disciplinarias
como las circunstancias atenuantes o agravantes recogidas en el
apartado de la gradacion de las correcciones y de las medidas
disciplinarias.

- Asimismo, y como norma general, cuando un alumno o alumna
acumule tres apercibimientos por escrito por conducta gravemente
perjudicial para la convivencia, vera suspendido su derecho de
asistencia al centro por un periodo minimo de tres dias lectivos e inferior
a un mes. Durante el tiempo que dure la suspension, el alumno o
alumna debera realizar las actividades formativas que se determinen
para evitar la interrupcion de su proceso formativo.

COMPETENCIA: Sera competente para imponer estas correcciones coordinacion y direccion pedagagica, de lo que dara traslado a la comision de

convivencia.

CONDUCTA

CORRECCION

- La agresion fisica contra cualquier miembro de la
comunidad educativa 0 contra cualquier otra
persona durante su participacion del alumno o alumna en las
actividades organizadas por el centro.

- Ausentarse de la clase sin el permiso del profesor o la
profesora correspondiente.

-Abandonar el centro sin seguir el procedimiento
establecido en las normas de convivencia.

-Fumar, o la tenencia de vapers, tabaco u otras
sustancias toxicas en cualquiera de las instalaciones del
centro.

-Las actuaciones que causen graves dafos en las
instalaciones, recursos materiales o documentos del
centro, o en las pertenencias de los demas miembros de la
comunidad educativa o de cualquier otra persona con la
que el alumno o alumna trate durante su participacion en las
actividades organizadas por el centro, asi como la
sustraccion de las mismas.

-El acoso escolar, entendido como el maltrato psicoldgico,
verbal o fisico hacia un alumno o alumna producido por uno
0 mas compafieros y compafieras de forma reiterada a lo
largo de un tiempo determinado.

-Las actuaciones perjudiciales para la salud y la
integridad personal de los miembros de la comunidad
educativa del centro, o la incitacion a las mismas.

- Apercibimiento por escrito por conducta gravemente perjudicial para
la convivencia.

- Como norma general, este apercibimiento ird acompafiado de una de
las medidas de correccion por conducta contraria a las normas de
convivencia establecidas en el apartado anterior o de otra de las
medidas de correccion por conducta gravemente perjudicial para la
convivencia establecidas aqui. Esta medida de correccion se aplicara
teniendo en cuenta tanto los principios generales de las correcciones y
de las medidas disciplinarias como las circunstancias atenuantes o
agravantes recogidas en el apartado de la gradacion de las
correcciones y de las medidas disciplinarias.

- Realizacion de tareas fuera del horario lectivo que contribuyan a la
mejora y desarrollo de las actividades del centro, asi como a reparar el
dafio causado en las instalaciones, recursos materiales o documentos
del centro, sin perjuicio del deber de asumir el importe de otras
reparaciones que hubieran de efectuarse por los hechos objeto de
correccion y de la responsabilidad civil del alumno o alumna o de sus
padres, madres o representantes legales en los términos previstos por
las leyes.

- Suspension del derecho de asistencia al centro, en un periodo de
minimo 3 dias de duracién, segun la gravedad de la conducta

- Suspension del derecho a participar en las actividades extraescolares
del centro por un periodo maximo de un mes.

- Suspension del derecho a participar en determinadas salidas
culturales (actividades complementarias), sobre todo en aquellas que
impliquen la pemoctacién fuerade casa. Como norma general, esta
medida se aplicara en los casos en los que el alumnado haya recibido
durante el curso escolar algun apercibimiento por conducta gravemente
perjudicial para la convivencia o acumule varios apercibimientos por
conductas contrarias a las normas de convivencia, ya que, en esas
circunstancias, el profesorado que acompafia en la salida cultural podria
no contar con las condiciones apropiadas para hacerse responsable de
dicho alumno/a. De la misma manera, también puede privarse el
derecho a la participacién en las actividades del curso corriente a
aquellos alumnos que hayan sido amonestados con apercibimiento
grave durante una salida cultural en el curso anterior.




-Las injurias y ofensas contra cualquier miembro de la
comunidad educativao contra cualquier
otra persona con la que el alumno o
alumna durante su participacion en las actividades
organizadas por el centro.

- Las vejaciones o humillaciones contra cualquier miembro
de la comunidad educativa o contra cualquier otra persona
con la que el alumno o alumna trate durante su participacion
en las actividades organizadas por el centro, particularmente
sitienen una componente sexual, racial, religiosa,
xendfoba u homéfoba, o se realizan contra alumnos o
alumnas con necesidades educativas especiales.

- La suplantacion de la personalidad en actos de la vida
docente y la falsificacion o sustraccion de documentos
académicos.

-Las amenazas o coacciones contra cualquier miembro de
la comunidad educativa o contra cualquier otra persona con
la que el alumno o alumna trate durante su participacion en
las actividades organizadas por el centro.

- Cualquier acto dirigido directamente a impedir el normal
desarrollo de las actividades del centro.

- La falta de respeto al proyecto educativo y al caracter
propio del centro.

- Cualquier otro comportamiento que no esté aqui recogido
y que el profesorado, tutor, coordinacién o direccion
pedagégica considere gravemente perjudicial contra la
normativa de convivencia del centro.

COMPETENCIA: Sera competente para imponer estas correcciones coordinacion y direccion pedagogica, de lo que

dara traslado a la comision de convivencia.

CONDUCTA

CORRECCION

Comportamiento inadecuado gravemente perjudicial contra
la normativa de convivencia en las salidas culturales del
centro, con o sin pernocta.

Apercibimiento por escrito por conducta gravemente
perjudicial para la convivencia.

Suspensioén del derecho a participar en determinadas
salidas culturales del curso o del curso siguiente, en el
caso de ser sancionados en la salida final de curso.

COMPETENCIA: Sera competente para imponer estas correcciones coordinacion y direccion pedagogica, de lo que

dara traslado a la comision de convivencia.

CONDUCTA

CORRECCION

El incumplimiento de las correcciones impuestas, salvo que
la Comision de Convivencia considere que este
incumplimiento sea debido a causas justificadas.

Cambio de centro docente.

COMPETENCIA: Sera competente para imponer esta correccion el director o directora general, de lo que dara traslado a

la comisién de convivencia.




= CORRECCIONES EN CASO DE APERCIBIMIENTOS GRAVES

Sera potestad del centro la decision de la correccion que se aplicara a
cada alumno/a en caso de apercibimientos graves, atendiendo al motivo
del mismo y a sus atenuantes y agravantes.

En el caso de recibir mas de un apercibimiento grave por conductas
similares, estos seran acumulativos en cuanto a su correccion.



COMPROMISOS DE CONVIVENCIA

De acuerdo con la legislacién vigente, asi como con los principios inspiradores del Caréacter Propio y del
Proyecto Educativo, se reconoce a las familias del alumnado que presente problemas de conducta y de
aceptacion de las normas escolares el derecho a suscribir con el centro un compromiso de convivencia,
con objeto de establecer mecanismos de coordinacién con el profesorado y otros profesionales que
atienden al alumno o alumna y de colaborar en la aplicacién de medidas que se propongan, tanto en el
tiempo escolar como en el tiempo extraescolar, para superar esta situacion.

La suscripcién de este compromiso de convivencia estara especialmente indicada en los casos de
reincidencia en conductas contrarias a las normas de convivencia o en los casos de conductas gravemente
perjudiciales para la convivencia, a fin de evitar, siempre que sea posible, la incoacion de expedientes
disciplinarios, y buscando hacer efectiva la funcion educativa y reparadora de toda medida de correccion.
También se podra suscribir como medida de caracter preventivo, con el fin de evitar situaciones de
alteracion de la convivencia o para prevenir su agravamiento.

Tanto las familias del alumnado como el profesorado que ejerza la tutoria podran proponer la suscripcidn
de este compromiso de convivencia, que debera contar con el visto bueno del coordinador o coordinadora
de etapa para poder realizarse.

La suscripcién del compromiso de convivencia se llevara a cabo en una reunion, previamente convocada
por el tutor o tutora del alumno o alumna, a la que asistiran el alumno o alumna, sus padres o representantes
legales, si el alumno o alumna es menor de edad, el coordinador o coordinadora de etapa y el tutor o tutora
del alumno o alumna, que la dirigira. Una vez suscrito el compromiso de convivencia, el tutor o tutora dara
traslado del mismo al director o directora académica, que lo comunicara al Consejo Escolar.

El compromiso de convivencia se adoptara por escrito y seguiré en lo esencial el modelo que figura en la
Orden de 28 de abril de 2015, por la que se adoptan medidas para la promocion de la convivencia en los
centros docentes sostenidos con fondos publicos y se regula el derecho de las familias a participar en el
proceso educativo de sus hijos e hijas. En este se estableceran las medidas concretas y la fecha y los
cauces de evaluacion de la efectividad de las mismas. Asimismo, debera quedar constancia escrita de la
posibilidad de modificar el compromiso en caso de incumplimiento por alguna de las partes o de que las
medidas adoptadas no den el resultado esperado. En cualquier caso, sera necesario que el alumno o
alumna, y sus padres o representantes legales, si el alumno o alumna es menor de edad, acepten las
medidas acordadas y se comprometan a cumplirlas.

El Consejo Escolar, a través de la comision de convivencia, garantizara la efectividad de los compromisos
que se suscriban en el centro y propondra la adopcion de medidas e iniciativas en caso de incumplimiento.



PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE LAS CORRECCIONES Y DE LAS
MEDIDAS DISCIPLINARIAS

Para la imposicion de las correcciones y de las medidas disciplinarias previstas aqui, sera preceptivo, en
todo caso, el tramite de audiencia al alumno o alumna.

Cuando la correccion o medida disciplinaria a imponer sea la suspension del derecho de asistencia al centro
o0 cualquiera de las establecidas para las conductas gravemente perjudiciales para la convivencia, a
excepcion del cambio de centro docente, y el alumno o alumna sea menor de edad, se dara audiencia a
sus padres, madres o representantes legales.

Asimismo, para la imposicion de las correcciones por conducta contraria a las normas de convivencia que
competen al coordinador o coordinadora y al director o directora académica, debera oirse al profesor o
profesora o al tutor o tutora del alumno o alumna.

Las correcciones y medidas disciplinarias que se impongan seran inmediatamente ejecutivas y, una vez
firmes, figuraran en el expediente académico del alumno o alumna.

Los profesores y profesoras y el tutor o tutora del alumno o alumna deberan informar a quien ejerza la
coordinacion y, en su caso, al tutor o tutora, de las correcciones que impongan por las conductas contrarias
a las normas de convivencia, segun lo dispuesto anteriormente. En todo caso, quedara constancia escrita
donde corresponda (registro de clase, copia de apercibimiento por escrito...), y se informara a los padres o
representantes legales del alumno o alumna de las correcciones y medidas disciplinarias impuestas.

RECLAMACIONES

El alumno o alumna, asi como su padre, madre o representante legal, podré presentar en el plazo de dos
dias lectivos, contados a partir de la fecha en que se comunique la correccion o medida disciplinaria
impuesta, una reclamacion contra la misma, ante quien la impuso.

En el caso de que la reclamacién fuese estimada, la correccion o medida disciplinaria no figurara en el
expediente académico del alumno o alumna.

Asimismo, las medidas disciplinarias cuya imposicién compete al director o directora académica o general
en relacion con las conductas gravemente perjudiciales para la convivencia, podran ser revisadas por el
consejo escolar a instancia de los padres, madres o representantes legales del alumnado, de acuerdo con
lo establecido en el articulo 127 de la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo. A tales efectos, el director o
directora convocara una sesion extraordinaria del consejo escolar en el plazo méaximo de dos dias lectivos,
contados desde que se presente la correspondiente solicitud de revision, para que este drgano proceda a
confirmar o revisar la decision y proponga, si corresponde, las medidas oportunas.



PROCEDIMIENTO DE TRAMITACION DE LA MEDIDA DISCIPLINARIA DEL
CAMBIO DE CENTRO

1°. Inicio del Expediente

Cuando presumiblemente se haya cometido una conducta gravemente perjudicial para la convivencia que
pueda conllevar el cambio de centro del alumno o alumna, el director o directora general acordara la
iniciacion del procedimiento en el plazo de dos dias, contados desde que se tuvo conocimiento de la
conducta. Con caracter previo podra acordar la apertura de un periodo de informacion, a fin de conocer las
circunstancias del caso concreto y la conveniencia o no de iniciar el procedimiento.

2°, Instruccion del procedimiento

. La instruccion del procedimiento se llevara a cabo por un profesor o profesora del centro
designado por el director o directora general.

. El director o directora general notificara fehacientemente al alumno o alumna, asi como a su
padre, madre o representantes legales en caso de ser menor de edad, la incoacién del
procedimiento, especificando las conductas que se le imputan, asi como el nombre del
instructor o instructora, a fin de que en el plazo de dos dias lectivos formulen las alegaciones
oportunas.

. El director o directora general comunicara al servicio de inspeccién de educaciédn el inicio del
procedimiento y lo mantendra informado de la tramitacién del mismo hasta su resolucién.

. Inmediatamente antes de redactar la propuesta de resolucion, el instructor o instructora
pondra de manifiesto el expediente al alumno o alumna y, si es menor de edad, a su padre,
madre o representantes legales, comunicandoles la sancion que podré imponerse, a fin de
que en el plazo de tres dias lectivos puedan formular las alegaciones que estimen oportunas.

3° Recusacion del Instructor

El alumno o alumna, o su padre, madre o representantes legales en caso de ser menor de edad, podran
recusar al instructor o instructora. La recusacion debera plantearse por escrito dirigido al director o directora
general del centro, que deberé resolver previa audiencia al instructor o instructora, siendo de aplicacion las
causas y los trdmites previstos en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, en lo que proceda.

4°, Medidas Provisionales

Excepcionalmente, y para garantizar el normal desarrollo de la convivencia en el centro, al iniciarse el
procedimiento o en cualquier momento de su instruccion, el director o la directora general por propia
iniciativa 0 a propuesta del instructor o instructora, podra adoptar como medida provisional la suspensién
del derecho de asistencia al centro durante un periodo superior a tres dias lectivos e inferior a un mes.
Durante el tiempo que dure la aplicacién de esta medida provisional, el alumno o alumna debera realizar
las actividades que se determinen para evitar la interrupcién de su proceso formativo.



5°. Resolucion del Procedimiento

A la vista de la propuesta del instructor o instructora, el director o directora general dictara y notificara la
resolucion del procedimiento en el plazo de veinte dias a contar desde su iniciacién. Este plazo podra
ampliarse en el supuesto de que existieran causas que lo justificaran por un periodo méximo de otros veinte
dias.

La resolucién de la direccidn general contempla, al menos, los siguientes extremos:
=  Hechos probados.
=  Circunstancias atenuantes y agravantes, en su caso.
= Medida disciplinaria.

=  Fecha de efecto de la medida disciplinaria.

6°. Recursos

Contra la resolucion del procedimiento se podréa interponer recurso de alzada en el plazo de un mes, ante
la persona titular de la Delegacién Provincial de la Consejeria competente en materia de educacién, de
conformidad con lo establecido en la Ley 39/2015, de 1 de octubre. La resolucion del mismo, que pondréa
fin a la via administrativa, debera dictarse y notificarse en el plazo maximo de tres meses. Transcurrido
dicho plazo sin que recaiga resolucion, se podra entender desestimado el recurso.



ANEXO I: NORMAS DEL USO DEL IPAD

1. El alumnado es responsable del uso, cuidado, mantenimiento y limpieza adecuados del iPad. Por ese
motivo:

= Usarén siempre el dispositivo con la funda de alta proteccidn que se entrega con él puesta.
= Evitaran conductas y actividades que puedan causar dafios al dispositivo.
= Mantendran el iPad, el cargador, el cable y el embalaje en buenas condiciones.

= Conservaran las marcas de identificacion colocadas en el iPad por el Colegio Santa Teresa de
JesUs de Huelva o por el fabricante.

= Evitardn que el iPad sea usado por alguien distinto al propio alumno o alumna al que se entrega
en cesion.

= Mantendran la configuracion del dispositivo establecida por el Colegio Santa Teresa de Jesus de
Huelva a través del MDM.

= Reportaran al centro cualquier pérdida o dafio sufrido por el dispositivo

2. Elalumnado debe llevar el iPad al colegio todas y cada una de las jornadas lectivas del curso, salvo que
desde el centro se indique lo contrario.

3. El alumnado debe verificar diariamente que el iPad tiene suficiente carga en la bateria para toda la
jornada. En cualquier caso, la carga de la bateria se realizara siempre en casa y no en el colegio.

4. Durante el horario escolar no se permite el uso del iPad para actividades no relacionadas con los procesos
de ensefianza-aprendizaje y no autorizadas expresamente por algin miembro del equipo docente de
Bachillerato. Se destaca expresamente la prohibicion de utilizar el iPad para jugar, consultar el correo
personal, mandar mensajes instantaneos o acceder a redes sociales (X, Facebook, Instagram...).

5. Durante la clase, el alumnado mantendra el dispositivo encima de la mesa, cubierto por la funda
protectora, en posicién horizontal, en modo avién y sin audio hasta que el profesor o profesora dé
indicaciones para su uso.

6. Elalumnado es responsable de guardar el iPad en su taquilla y bajo llave 0 en su mochila en los momentos
de la jornada escolar en los que no se esté haciendo uso del dispositivo.

7. Los Unicos fondos de pantalla permitidos seran los facilitados por el propio iPad o por el colegio. En el
caso de elegir un fondo de pantalla de la galeria del propio dispositivo, este debera guardar las normas
de decoro, respeto y adecuacion al lugar de uso del mismo.



10.

1.

12.

13.

14.

El alumnado no puede llevar el iPad al recreo ni fuera del aula, salvo que lo requiera una actividad indicada
por algun docente. En el caso de necesitar el uso del iPad por razones de estudio, podran
excepcionalmente hacer uso del mismo.

La instalacién y desinstalacion de aplicaciones y las actualizaciones del sistema operativo iOS estaran
siempre supervisadas por el colegio.

El alumnado sélo hara uso de las aplicaciones autorizadas por el docente.

El audio se mantendra siempre en silencio, salvo expresa autorizacién del profesorado. Cuando el
profesorado autorice a escuchar el iPad de forma individual, cada alumno y alumna hard uso de sus
propios auriculares.

Sélo se hara uso del iPad para ver imagenes, peliculas o videos cuando haya expresa autorizacion del
profesorado.

El alumnado no podra publicar en Internet los videos, fotos o audios que realice, bajo la supervisién de
un docente, en el colegio o en las actividades complementarias.

Respecto al correo electrénico:

= Cada alumno y alumna dispondra de cuentas de correo electrénico asignadas por el colegio.

= No se permite configurar en el iPad cualquier otra cuenta de correo electronico diferente de las
asignadas por el colegio.

= Las cuentas de correo electronico proporcionadas por el colegio deberan ser usadas solo con la
autorizacién del profesorado y siempre para el intercambio de informacion apropiada para el
trabajo, la convivencia y las tareas de ensefianza-aprendizaje.

= Las direcciones de correo electronico proporcionadas por el colegio no pueden cederse a otros
sitios de Internet, compafiias o terceras personas sin el permiso explicito de un docente (por
ejemplo, para registrarse en una aplicacion).

15. El centro, a través de la persona que designe como responsable, podra elegir al azar un grupo de

dispositivos iPad del alumnado para monitorizarlo y/o revisarlo, a fin de comprobar que el uso se ajusta a
las normas de este documento.



ANEXO II:

PROTOCOLO DE ACTUACION EN CASO DE INCUMPLIMIENTO DE
LAS NORMAS DE USO DEL IPAD

El uso adecuado del iPad se considera una norma bésica de convivencia en el Colegio Santa Teresa de
Jesus de Huelva. El incumplimiento de las normas descritas en el anexo | sera registrado por el docente
mediante el correspondiente parte de incidencias, se comunicara a la familia y supondré la aplicacién de
las medidas correctivas correspondientes recogidas en la Normativa de convivencia y medidas de
correccion. Tanto las Normas de uso del iPad del anexo | como este protocolo de actuacion se incluiran
como anexos en la Normativa de convivencia y medidas de correccion.

= Faltas Leves
Las siguientes infracciones tienen consideracion de faltas leves:

= No tener el iPad cubierto por la funda protectora, en posicién horizontal, modo avion y sobre la mesa
durante la clase hasta que el profesor o profesora dé indicaciones para su uso.

= Instalar una aplicacién no autorizada.
= Instalar actualizaciones del iOS sin autorizacion del profesorado.
= Llevar el iPad al colegio sin suficiente bateria.

= Usar un fondo de pantalla inadecuado/no autorizado.

= Faltas Graves
Las siguientes infracciones tienen consideracion de faltas graves:
= La acumulacion de tres faltas leves derivadas del uso inapropiado del iPad.

= Hacer uso del iPad en los pasillos, en el recreo o en alguna actividad fuera del aula sin la expresa
autorizacién de un miembro del equipo docente de Bachillerato.

= Hacer uso del iPad para actividades no autorizadas (redes sociales, mensajeria instantanea, juegos,
correo personal...).

= Usar el correo electronico o cualquier sistema de mensajeria para enviar mensajes inapropiados,
que incluyan insultos, amenazas, manifestaciones o imagenes obscenas.

= Acceder a las cuentas de correo de otros compafieros.

= Ceder alguna direccion de correo electronico proporcionada por el colegio a servicios de internet,
compaiiias o terceras personas sin el permiso explicito del profesorado.

= El uso del iPad para realizar fotos, videos o audios sin la autorizacion de un docente.

= El uso del iPad para ver imagenes, peliculas o videos no autorizados por un docente.



= Faltas Muy Graves

Las siguientes infracciones tienen consideracion de faltas muy graves:
= La acumulacion de dos faltas graves.

= El uso del iPad para descargar, distribuir, almacenar o mostrar material ofensivo, discriminatorio,
difamatorio, vejatorio, de contenido violento, pornografico o racista, o para participar en cualquier
actividad ilegal o ilicita.

= La modificacién o eliminacidn del sistema operativo original y oficial de Apple (i0OS) que se encuentra
instalado en el iPad.

= El intento de manipulacién, modificacion o eliminacién del sistema MDM instalado en el iPad.

= La publicacion en algun sitio web y sin la autorizacién de la direccién del centro de documentos,
fotos, videos o audios realizados en el colegio o en actividades escolares complementarias.

= Sanciones y Protocolo de Actuacion Disciplinar:

Las sanciones y el protocolo de actuacion disciplinar de las faltas descritas anteriormente se ajustaran alo
establecido en la Normativa de convivencia y medidas de correccion del Colegio Santa Teresa de Jesus de
Huelva, teniendo en cuenta lo siguiente:

= Las tipificadas aqui como faltas leves tendran la consideraciéon de conductas contrarias a la
normativa de convivencia, aplicandose en su caso las medidas de correccidn correspondiente.

= Las tipificadas aqui como faltas graves y faltas muy graves tendrén la consideracién de conductas
gravemente perjudiciales para la convivencia, aplicandose en su caso las medidas de correccion
correspondiente.

= En el caso de faltas muy graves, la direccidn del centro podra retirar la cesion del dispositivo iPad o
restringirla por el tiempo que se determine. En este caso, el dispositivo quedara bajo la custodia de
la direccion del centro, de manera que solo sera cedido al alumno o alumna correspondiente durante
el tiempo que dura la jornada escolar, debiendo devolverse de nuevo a la direccion del centro al
finalizar la misma.



ANEXO lII:
NORMAS DE USO DEL ORDENADOR/TABLET EN EL CASO DE QUE

SU USO EN EL AULA HAYA SIDO AUTORIZADO

1.

10.

1.

12.

El alumnado es responsable del uso, cuidado, mantenimiento y limpieza adecuados de su
ordenador/tablet. Por ese motivo:

a. Usaran siempre el dispositivo con una funda protectora.
b.  Evitaran conductas y actividades que puedan causar dafios a los dispositivos.
El alumnado debe llevar el dispositivo al Centro a demanda del profesorado.

El alumnado debe verificar diariamente antes de acudir al Centro que el dispositivo tiene suficiente carga
en la bateria para toda la jornada. En cualquier caso, la carga de la bateria se realizara en casa.

Durante el horario escolar no se permite el uso del dispositivo para actividades no relacionadas con los
procesos de ensefianza-aprendizaje y no autorizadas expresamente por algun miembro del equipo
docente.

El alumnado es el responsable de guardar el dispositivo en el armario habilitado y bajo llave en los
momentos de la jornada escolar en los que no se esté haciendo uso del dispositivo, evitando asi posibles
dafios, pérdidas, extravios...; 0 en su defecto en la mochila.

Aun siendo el dispositivo propiedad del alumno el profesorado podra tener libre acceso a los contenidos
del mismo para asi garantizar la seguridad y el acceso a contenidos estrictamente educativos.

El alumnado no puede llevar el dispositivo al recreo ni fuera del aula, salvo que lo requiera expresamente
un docente para la realizacion de alguna actividad.

La instalacién y desinstalacidn de software y/o aplicaciones estaran siempre supervisadas por el Centro.
El alumnado sélo hara uso de las aplicaciones autorizadas por el docente.

El audio se mantendra siempre en silencio, salvo expresa autorizacién del profesorado. Cuando el
profesorado autorice a escuchar el dispositivo de forma individual, cada alumno hara uso de sus propios
auriculares. Estos seran los de menor tamafio posible.

El alumnado no podra publicar en Internet los videos, fotos o audios que realice, siempre bajo la
supervision de un docente, en el colegio o en las actividades complementarias. Las imégenes y videos
producidos seran para uso exclusivamente educativas y no podran ser expuestos en otras plataformas
distintas a las propiamente relacionadas con ese uso.

Respecto al correo electronico (en el caso de que los tutores lo requieran):

a. Cada alumno y alumna dispondra, en su caso, de cuentas de correo electrénico
gestionadas por los tutores.

b. Las cuentas de correo electrénico proporcionadas por los tutores deberan ser usadas solo
con la autorizacién del profesorado y siempre para el intercambio de informacién apropiada
para el trabajo, la convivencia y las tareas de ensefianza-aprendizaje.



c. Las direcciones de correo electronico proporcionadas no pueden cederse a otros sitios de
Internet, compafiias o terceras personas sin el permiso explicito de un docente (por
ejemplo, para registrarse en una aplicacion).

13. Elincumplimiento de estas normas supone incurrir —dependiendo de la gravedad y/o reiteracion— en
conductas contrarias a las normas de convivencia o en conductas gravemente perjudiciales para la
convivencia, a las cuales se aplicaran, en cualquier caso, las medidas de correccién que, recogidas
para cada una de esas conductas en la Normativa de convivencia del Centro, se consideren mas
adecuadas.

El alumnado que no disponga de dispositivo, podra hacer uso de los dispositivos en préstamo que el centro
pone a disposicién de los alumnos. En ningun caso, el préstamo se realizara para toda la jornada escolar,
el alumno/a debera devolverlo al término de la actividad para la que haya sido necesario su uso.



